Neue Zugangsdaten fiir sg-online erstellen
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: Andern des Passwortes

1 Zuers

1.1 Rufen Sie dazu die Seite https://www.sg-hdh.de auf.

€ @ hips//wwsg-hdhde

[ ] .
@ schiller- Sg—OI’IlIne

® gymnasium
15.09.2013

Startseite

Herzlich willkommen

Wir tber uns

Raumbelegungen Hier werden drei "Bereiche" des Schiller-Gymnasiums verwaltet.

Links « Oberstufenportal:

Anmeldung Dient der Verwaltung der Oberstufentagebiicher, der Schiler-Fehlzeiten sowie der GFS der Jahrgangsstufen 1 und 2.
Bassw. vergessen? « Belegungen der Computerrdume:

Computerrdume kénnen reserviert und verwaltet werden.

« Schulportfolio:

Interne Daten der Schule, den Unterricht und die Verwaltung betreffend, konnen hier abgerufen werden.

1.2 Klicken Sie auf: ,,Passw. vergessen?*

™ .
@ schiller- sg-OI’IlIne

@ gymnasium
15.09.2013

Startseite
Passwort vergessen?

Wir Gber uns
Raumbelegungen Um das folgende Verfahren fur das Erstellen eines neuen Passworts nutzen zu kénnen, mussen Sie Ihre Emailadresse

Links Ist Thre Emailadresse im Oberstufenportal hinterlegt, fihren Sie bitte folgende Schritte aus:

IRk ® Schreiben Sie Thre Emailadresse in das unten abgebildete Formular und klicken Sie auf “"Weiter™.

® Ist die unten eingegebene Emailadresse im Oberstufenportal hinterlegt, erhalten Sie an die unten eingegebene

Passw. vergessen? g . L . ik 2 .
Ausserdem wird auf dieser Seite flr Sie ein Zugangscode eingeblendet, den Sie sich bitte notieren.

* Folgen Sie dem Link in Ihrer Email und tragen Sie den Zugangscode auf der sich &ffnenden Seite ein.
Der Zugangscode ist 24 h gultig. Klicken Sie dann auf weiter.

s Ist alles erfolgreich abgelaufen, erreichen Sie eine Seite, auf der Sie Thr neues Passwort anlegen kénnen. Klicker

Passwort vergessan?

Ihre Emailadresse:

1.3 Tragen sie in das Eingabefeld Ihre in der Datenbank hinterlegte Emailadresse ein.

[ ]
@ schiller- Sg—0n|lne

® gymnasium

15.09.2013
Startseite
o Passwort vergessen?
Wir diber uns
Raumbelegungen Um das folgende Verfahren fiir das Erstellen eines neuen Passworts nutzen zu kénnen, missen Sie Ik
Links Ist Ihre Emailadresse im Oberstufenportal hinterlegt, fuhren Sie bitte folgende Schritte aus:
Anmeldung e Schreiben Sie Ihre Emailadresse in das unten abgebildete Formular und klicken Sie auf "Weiter”

s Ist die unten eingegebene Emailadresse im Oberstufenportal hinterlegt, erhalten Sie an die unt

Passw. vergessen? . : . 2ol 5 .
Ausserdem wird auf dieser Seite fir Sie ein Zugangscode eingeblendet, den Sie sich bitte notier

* Folgen Sie dem Link in Ihrer Email und tragen Sie den Zugangscode auf der sich éffnenden Seite
Der Zugangscode ist 24 h giltig. Klicken Sie dann auf weiter.

» Ist alles erfolgreich abgelaufen, erreichen Sie eine Seite, auf der Sie Thr neues Passwort anlege

Passvort vergessen?

Ihre Emailadresse: max@muster.de|

Klicken Sie auf ,Weiter*.



Wenn die eingegebene Emailadresse in der Datenbank gefunden
wurde, erscheint das unten abgebildete Fenster und Sie erhalten
eine Email an die eingegebene Emailadresse (s. rechts).

Posteingang
#| [/ von |Betreff
B Webmaster: sg-hdh Zugangscode fiir ein neues Passwort

[ ]
@ schiller- sg_onlme
® gymnasium
15.09.2013
Startseite
i ther uns Passwort vergessen?
Raumbelegungen Um das folgende Verfahren fiir das Erstellen eines neuen Passworts nutzen zu kénnen, miissen Sie Thre Emailadresse im Oberstufenportal hinterlegt haben.
Links Ist Ihre Emailadresse im Oberstufenportal hinterlegt, fuhren Sie bitte folgende Schritte aus:
P * Schreiben Sie Thre Emailadresse in das unten abgebildete Formular und klicken Sie auf "Weiter”.

o Ist die unten eingegebene Emailadresse im Oberstufenportal hinterlegt, erhalten Sie an die unten eingegebene Emailadresse eine Email mit einem Link.

Passw. vergessen? 2
wird auf dieser Seite fur Sie ein Zugangscode eingeblendet, den Sie sich bitte notieren.

* Folgen Sie dem Link in Ihrer Email und tragen Sie den Zugangscode auf der sich offnenden Seite ein.
Der Zugangscode ist 24 h giiltig. Klicken Sie dann auf weiter.

* Ist alles erfolgreich abgelaufen, erreichen Sie eine Seite, auf der Sie Ihr neues Passwort anlegen konnen. Klicken Sie dann auf "Fertig stellen”.

Thre Emailadresse

Ihr Zugangscode lautet: 1223431337

Ihnen ist gerade die Email zugesendet worden, in der sich der Link fur die Seite befindet, auf welcher Sie den Zugangscode eingeben konnen.
Sollten Sie nach wenigen Minuten noch keine Email erhalten haben, wenden Sie sich bitte an den Webmaster.

1.4 Holen Sie sich den Zugangscode in den Zwischenspeicher.

Wie? Entweder iiber das Kontextmeni oder iiber die Tastenkombination. In beiden Féllen miissen Sie zuerst den
Zugangscode markieren.

Kontextmenii: =
Bewegen Sie die Maus in den markierten Bereich |, ,5angscode mutet:
und driicken Sie dann die rechte Maustaste. Dadurch " ¢ cerade die B .

. . . . nen ISt gerade die Emall Zugesende
wird das Kontextmenii aufgerufen. Klicken Sie dann  soliten sie nach wenigen Minuten no
mit der linken Maustaste auf , Kopieren*.

[ SearchMenu »
(=
de

Kopieren
Alles markieren

Google-Suche nach "1223431337"
Auvswahl-Quelltext anzeigen

Uber die Tastatur ,,copy & paste“:
Driicken Sie nach dem Markieren die Taste ,Strg*
und dann zusétzlich die Taste ,,c*

Element untersuchen ()

1.5 Offnen Sie die Email.

Van: Webmaster: sg-hdh [webmaster @sg-hdh.de]

An: mail@stockip.de
Cc
Betreff: Zugangscode fiir ein neues Passwort

ILiEDE Anwarterin, lisher Anwarter fidr sin neuss Passworet,

unten aufgefifhrt ist der Link zur Seite, auf welcher Sie bitte den Zugangscode eingeben.
Sie koinnen den Zugangscode auch iber "Copy and Paste™ einfiigen.
Dieser Zugangscode ist 24 3tunden gualtig.

Sollte etwas nicht funktionieren, nehmen Sie bitte Kontakt zum Webmaster auf.
S5iz k&énmen dieses Verfahren beliebhig oft wiederholen.

Der Link: hteps://www. sg-hdh.de/index . php?page=b95ca8205b47639a18928f0df1703a3F7

Bi=s bald im Oberstufenportal, ihr Webmaster

1.6 Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Link in der Email.

Sollte Thr Emailprogramm die Verfolgung des Links unterstiitzen, wird ein neues Fenster in Threm Browser geoffnet

(s.u.).



Sollte Thr Emailprogramm die Verfolgung des Links nicht unterstiitzen, kopieren Sie den Link in den Zwischenspeicher,
Offnen selbst ein neues Fenster in Threm Browser, fliigen dann den Link in die Eingabezeile des Browsers ein und
betéatigen die ,,Enter“-Taste.

[ ]
@ schiller- Sg-onllne

® gymnasium
15.09.2013

Startseite Bitte den Zugangscode eingeben

Wir Giber uns

Raumbelegungen Bitte geben Sie nun Ihren Zugangscode in das untere Formular ein und klicken Sie auf "Weiter”

Links

Anmeldung Zugangscode eingeben

Passw. vergessen?
Zugangscode:

1.7 Fiigen sie den Zugangscode aus der Zwischenablage in das Eingabefeld ein.

) .
@ schiller- Sg—on“ne
@ gymnasium

15.09.2013

Startseite Bitte den Zugangscode eingeben

Wir diber uns

Raumbelegungen Bitte geben Sie nun Ihren Zugangscode in das untere Formular ein und klicken Sie auf "Weiter"
Links

Anmeldung Zugangscode eingeben

Passw. vergessen?
Zugangscode: 1223431337

Klicken Sie dann mit der linken Maustaste auf ,,Weiter*.

1.8 Neues Passwort vergeben

[ . .
® schiller- sg-online: Einstellungen

@ gymnasium
Startseite

Hinweise

Persénliche Daten: Passwort dndern

Passwort dndern

«{ Passwort Sndem
Anmeldename
dndern Bitte beachten Sie:

Elareiie=s Das neue Passwort muss aus & bis 20 Zeichen bestehen. Es muss mindestens eine Ziffer,

S mindestens einen Klein- und mindestens einen GroBbuchstaben enthalten. Als Zeichen sind
erlaubt:

Abmelden Alle lateinischen Ziffern, alle deutschen Grofi- und Kleinbuchstaben (mit Umlaute),
— | sowie Punkt, Komma, Doppelpunkt, Ausrufezeichen, Fragezeichen, Unterstrich (keine
Leerzeichen).

Das Passwort darf von Ihnen im Oberstufenportal nicht schon einmal verwendet worden sein.

Momentan glltiges Passwort:™ sessssse
Neues Passwort:™

Neues Passwort (nochmal):*

(* Felder mussen ausgefiillt werden)

Sie sind jetzt angemeldet und haben nun die Maglichkeit, ein neues Passwort einzurichten.

e Loschen Sie auf keinen Fall das schon eingetragene Passwort bei ,,Momentan giiltiges Passwort:*“, von dem man
nur Punkte sieht.

e Tragen Sie nun in den zwei freien Eingabezeilen ,Neues Passwort:*“ und ,Neues Passwort (nochmal):** jeweils

Thr neues Passwort ein.



e Beachten Sie unbedingt die Anforderungen an Thr neues Passwort:

— Es muss aus mindestens 6 zeichen bestehen.

— Es darf héchstens 20 Zeichen lang sein.

— Es muss mindestens eine Ziffer enthalten.

— Es muss mindestens einen Grofibuchstaben enthalten.
— Es muss mindestens einen Kleinbuchstaben enthalten.

Das Passwort darf nicht schon einmal verwendet worden sein.

Es sind alle Ziffern, alle deutschen Grof3- und Kleinbuchstaben erlaubt, sowie Punkt, Komma, Doppelpunkt,
Ausrufezeichen, Fragezeichen, Unterstrich (keine Leerzeichen).

Klicken Sie dann mit der linken Maustaste auf ,iibernehmen*.

o _ - . -
® schiller- sg-online: Einstellungen
@ gymnasium Admin  Oberstufenportal Belequnasplan  Schulportfolio
e TS Persdnliche Daten
Hinweise Herzlich Willkommen
Persénliche Daten: Passwort éndern Herr Stockd
Passwort dndern " = - |
Das Passwort wurde erfolgreich geéndert.
Datum heute:
<|Da§§vmrt andern| Sonntag
B 15.00.13
37. KW
E-Mail-Adresse Bitte beachten Sie:
sndern
Das neue Passwort muss aus 6 bis 20 Zeichen bestehen. Es muss mindestens eine Ziffer, Letzter Besuch:
Abmelden mindestens einen Klein- und mindestens einen GroBbuchstaben enthalten. Als Zeichen sind 15.09.2013
. erlaubt: 12:19:25
Alle lateinischen Ziffern, alle deutschen GroB- und Kleinbuchstaben (mit Umlaute),
sowie Punkt, Komma, Doppelpunkt, Ausrufezeichen, Fragezeichen, Unterstrich (keine
Leerzeichen). Thr Browser:
Das Passwort darf von Ihnen im Oberstufenportal nicht schon einmal verwendet worden sein. mozilla 23.0
Momentan gultiges Passwort:* esesssesssesserse Ihr Betriebssystem:
windows
Neues Passwort:®
Thre IP-Adresse:
95.208.23.48
Neues Passwort (nochmal):*
Monits fl 5
(* Felder massen ausgefllt werden) 990 % 1080

3

Das Passwort wurde erfolgreich geéndert.

Wie geht es weiter?

o Ist etwas schief gelaufen, erscheint eine Fehlermeldung. Bei erfolgreicher Anderung erscheint der Hinweis: ,,Das
Passwort wurde erfolgreich gedndert..

e Wollen bzw. miissen Sie auch Thren Anmeldenamen éndern, klicken Sie auf den linken Meniipunkt ,,Anmeldename
dndern“. Weiteres s. unten.

e Sie konnen sofort in einen anderen Teilbereich des ,sg-online“ (s. Abb. oben, ,Oberstufenportal®, ,Belegungs-
plan“, ,Schulportfolio“, ...) wechseln, ohne sich vorher erneut anmelden zu miissen.

e Wenn Sie testen wollen, ob Ihr neues Passwort funktioniert und Sie sich deshalb ab- und neu anmelden, wundern
Sie sich nicht, dass Sie wieder auf der Seite ,,Personliche Daten: Passwort dndern® landen. Um dem Anwender
den Umgang mit ,,sg-online“ zu erleichtern, wird die letzte besuchte Seite des Anwenders gespeichert und beim
erneuten Anmelden dem Anwender zuerst angezeigt. Und da Sie als letzte Aktion Threr letzten Anmeldung Ihr
Passwort gedndert haben, erschient diese Seite beim erneuten Anmelden zuerst. Sie werden also nicht wieder-
um aufgefordert, Ihr Passwort zu dndern. Wechseln Sie einfach in den gewiinschten Teilbereich (s. Abb. oben,
»Oberstufenportal®, ,Belegungsplan®, ,Schulportfolio®, ...).

e Uber den Link ,Kontakt® im unteren Bereich der Seite ,sg-online“ kann man eine Email/Nachricht an den
Webmaster absetzen und erhéilt Rat und Hilfe.



2 Dann: Anmeldename andern

2.1 Kilicken Sie auf ,,Anmeldename dndern*

Diesen Meniipunkt finden Sie in ,sg-online* im Teilbereich ,,Einstellungen“, oberer Meniipunkt ,,Persénliche Daten*,
linker Mentipunkt ,,Anmeldename &ndern*.

e . -
® schiller- sg-online: Einstellungen

@ gymnasium
Startseite

Hinweise

Persénliche Daten: Anmeldename dndern

—|Anrr|eldenarr|e gndern
Anmeldename

dndern Bitte beachten Sie:

Passwort dndern

E-Mail-Adresse

sndern Der neue Anmeldename muss aus & bis 20 Zeichen bestehen. Er darf enthalten:

Lateinische Ziffern, deutsche GroB- und Kleinbuchstaben (mit Umlaute), sowie Punkt, Komma,
Doppelpunkt, Ausrufezeichen, Fragezeichen, Unterstrich (keine Leerzeichen).
Abmelden

Aktuelles Passwort:™ (I YT Y YT YT YT

Neuer Anmeldename:™

Neuer Anmeldename
(nochmal):*

(* Felder missen ausgefillt werden)

2.2 Aktuell giiltiges Passwort eingeben

Obwohl in dem Eingabefeld ,, Aktuelles Passwort* schon Zeichen (als Punkte dargestellt) stehen, miissen Sie unbedingt
hier Thr aktuell giiltiges Passwort eingeben. Also: Punkte 16schen und das aktuell giiltige Passwort hineinschreiben.

2.3 Neuen Anmeldenamen vergeben

Tragen Sie nun in den zwei freien Eingabezeilen ,Neuer Anmeldename:** und ,Neuer Anmeldename (nochmal):*¢

jeweils Thren neuen Anmeldenamen ein.

e . .
® schiller- sg-online: Einstellungen

@ gymnasium
Startseite

Hinweise

Persénliche Daten: Anmeldename dndern

—|Anme|dename andern

Passwort andern

Anmeldename

dndern Bitte beachten Sie:

Efl:ljailfAdresse Der neue Anmeldename muss aus 6 bis 20 Zeichen bestehen. Er darf enthalten:

andern Lateinische Ziffern, deutsche GroB- und Kleinbuchstaben (mit Umlaute), sowie Punkt, Komma,
Doppelpunkt, Ausrufezeichen, Fragezeichen, Unterstrich (keine Leerzeichen).

Abmelden
Aktuelles Passwort:™ (TTTITTY)
Neuer Anmeldename:* abcdefg

Neuer Anmeldename

(nochmal):= abcdefg\
(* Felder missen ausgefillt werden)

Klicken Sie dann mit der linken Maustaste auf ,iibernehmen*.



L . -
® schiller- sg-online: Einstellungen

@ gymnasium Admin Oberstufenportal Belequnasplan  Schulportfolio
Startseite

Hinweise Herzlich Willkemmen

Persénliche Daten: Anmeldename andern Herr Stocki
Passwort ndern Ihr Anmeldename wurde erfolgreich geandert. _—
- Datum heute:
*‘ andam‘ ren
andern 15.09.13
Bitte beachten Sie: 37.Kw

E-Mail-Adresse

dndern Der neue Anmeldename muss aus 6 bis 20 Zeichen bestehen. Er darf enthalten

Lateinische Ziffern, deutsche GroB- und Kleinbuchstaben (mit Umlaute), sowie Punkt, Komma, L= Bz

15.09.2013

Abmelden Doppelpunkt, Ausrufezeichen, Fragezeichen, Unterstrich (keine Leerzeichen). 12:19:35
Aktuelles Passwort:™ ssssssssssssssese
Thr Browser:
mozilla 23.0
Neuer Anmeldename:™
Ihr Betriebssystem:
Neuer Anmeldename windows
(nochmal):*
. . } = Thre IP-Adresse:
(* Felder miissen ausgefillt werden) 95.208.23.48
Monitorauflssung:
Thr Anmeldename wurde erfolgreich gesndert. 1920 x 1080

Wie geht es weiter?

e Ist etwas schief gelaufen, erscheint eine Fehlermeldung. Bei erfolgreicher Anderung erscheint der Hinweis: ,,Der
Anmeldename wurde erfolgreich geandert..

e Sie konnen sofort in einen anderen Teilbereich des ,sg-online“ (s. Abb. oben, ,Oberstufenportal®, ,Belegungs-
plan“, | Schulportfolio“, ...) wechseln, ohne sich vorher erneut anmelden zu miissen.

e Wenn Sie testen wollen, ob Thr neuer Anmeldename funktioniert und Sie sich deshalb ab- und neu anmelden,
wundern Sie sich nicht, dass Sie wieder auf der Seite ,,Persénliche Daten: Anmeldename dndern® landen. Um dem
Anwender den Umgang mit ,sg-online“ zu erleichtern, wird die letzte besuchte Seite des Anwenders gespeichert
und beim erneuten Anmelden dem Anwender zuerst angezeigt. Und da Sie als letzte Aktion Ihrer letzten Anmel-
dung Thren Anmeldenamen gedndert haben, erschient diese Seite beim erneuten Anmelden zuerst. Sie werden
also nicht wiederum aufgefordert, Thren Anmeldenamen zu &ndern. Wechseln Sie einfach in den gewtinschten
Teilbereich (,,Oberstufenportal®, ,Belegungsplan®, ,Schulportfolio®, ...).

e Uber den Link ,Kontakt® im unteren Bereich der Seite ,sg-online“ kann man eine Email/Nachricht an den
Webmaster absetzen und erhédlt Rat und Hilfe.



